Uppdaterad 2015-04-23 Faststalld av Bokningsansvarig

Anvdndarmanual for ESS Bokningssystem 5.0

ESS Bokningssystem for bokning av vaktpass, sjosattning och
upptagning samt arbetspass och aktiviteter

Du hittar till bokningssystemet pa ESS webbsida

ENKOPINGS SEGEERILSKAD o

SOk pd £E5S webtibplats

Kallelse till ESS Virmote 2015

Senasta inldggen

Har finns ett antal menyer med textinformation om bokningssystemets olika delar, samt en
meny som leder till inloggningssidan. Valj "Till inloggning i Bokningssystemet”
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Kallelse till ESS Virmdéte 2015

Stiddag pa Klubbholmen
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Nar man kommer till startsidan for bokningssystemet sa borjar man men att logga in med
medlemsnummer och Efternamn (inled efternamn med stor bokstav)

B

e}
-UE>- Logga in
' \_\:.- K3 gg
%‘Qmﬁ"
Komanaataret ,
: Meclemanummet , Prot:iem att boka?
. ‘ Lesenorce Jesysi

DUtar o) hires
LOGGA IN

(Forsta gangen du loggar in ar losencrdet ditt
efternamn, inled med stor bokstay)

Du kommer nu in till bokningssystemet.
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1 Allmant om bokningssystemet

Du ser huvudmenyerna och ett antal flikar. Under huvudmenyn “HEM” har flikarna olika
informationstexter rorande olika funktioner i bokningssystemet.

4 ESS Bokningssystem Du arinloggad som Annika Selg, Logga ut

PP Huvudmeny

MIN SIDA BOKA KALENDER

HEM

Information | Felrapportering Forum Lediga platser i hamnen Vaktlistor Utskriftslistor
. 9 Flikar
ESS Bokningssystem

Vi rekommenderar att medlemmarna vid forsta inloggning byter sitt I6senord, fran eget
efternamn till nagot unikt som bara medlemmen kanner till.

For att gora detta klickar man pa huvudmenyn "MIN SIDA”

# LSS Bokningssystem Du & infoggad som Annika Seig, Logge ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Mina bokningar  Mina uppgifter

Mina bokningar ar 2015
Vakt
m 0150847 Kiubbhoimen Enkelpass Bokad 1416
Sjoséttning

Upptagning
"MIN SIDA” har flikarna “Mina bokningar” och “Mina uppgifter” .

Vilj fliken "Mina uppgifter”
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4 ESS Bokningssystem Du ar inloggad som Annika Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Mina bokningar = Mina uppgifter

Mina uppgifter

Medlemsnummer:
Namn: BB Medlemmen

Adress: (GUlkremiagatan 61 uppdaterar och haller

74945 ENKOPING

Telefonnr, helst mobiltelefon: aktuellt sjalv

Email:
Forsakring:

1
Byt losenord | Redigera uppgifter

Har finns uppgifter om medlemmen, som medlemmen sjalv far halla aktuella. Pa sikt
kommer annan information att kunna redovisas ex vis nyckelinnehav, batplatsinnehav och sa
vidare.

Se till att fylla i dina uppgifter sa underlattar du sallskapets administration.

OBS Telefonnummer enbart siffror, utan streck, mellanslag eller andra tecken. (kommer att
mojliggora avisering via sms pa sikt)For att redigera uppgifterna, tryck pa "Redigera
uppgifter”

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER
Mina bokningar | Mina uppgifter

Mina uppgifter

Mediemsnummer: 291

Fornamn: ’An ]

Efternamn: ’ Selg ]

Adress: ’ Gulkremlagatan 61 ]

Postnummer: ’ 74945

Stad: ’@

Telefonnummer: ’ 070 ](helst mobiltelefon)

Email: ’ ann

— g

Forsakring: ’
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For att byta I6senord valjer man “byt 16senord”

ESS - BOKNINGSSYSTEM Du ar inloggad som Hans Selg, Logga v

HEM MIN SIDA BOKA ADMIN
Information  Mina bokningar  Mina uppgifter  Felrapportering

Mina uppgifter

Mediemsnummer: 2410

Nuvarande losenord:
Nytt losenord:

Upprepa losenord:

Tibaka | spara’

Nar man andrat uppgifter eller [6senord, tryck pa “Spara”

Vi rekommenderar att medlemmarna vid forsta inloggning byter sitt [6senord, fran eget
efternamn till nagot unikt som bara medlemmen kanner till.

Ater till sidan "HEM”

4 ESS Bokningssystem Du arinloggad som Annika Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER
Information | Felrapportering Forum Lediga platser i hamnen Vaktlistor Utskriftslistor

ESS Bokningssystem

Har finns ett antal stodfunktioner for medlemmen

Felrapportering, forklaras nedan.

Forum, forklaras nedan.

Lediga platser i hamnen, visar lediga platser i hamnen i samband med upptagning.

Vaktlistor visar aktuella vaktlistor.

Utskriftslistor, har kan medlem skriva ut listor. Forklaras under kapitel 3.
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Felrapporteringsfunktion skall INTE anvandas for att 6nska sig speciella vaktpass eller annat,
den ar till for att rapportera "tekniska fel” i systemet eller felaktiga grundvarden.

ESS - BOKNINGSSYSTEM Du &rinloggad som Hans Selg, Lo

HEM MIN SIDA BOKA ADMIN

Information = Mina bokningar Mina uppagifter | Felrapportering

Felrapportering

Har kan du rapportera om eventuella fel du har sttt pa i bokningssystemet.

OBSERVERA! Denna funktion &r INTE till for att skicka
onskningar, andringar eller meddelanden om din

bokning utan ENDAST for felrapportering av
bokningssystemet.

Meddelande:

Skicka meddelandet

| Forum kan alla medlemmar anvanda for att skriva korta inldgg i. Dessa kan lasas av alla som
anvander ESS bokningssystem.

Information Mina bokningar Mina uppgifter Felrapportering | Forum @ a

Forum
Har kan du skriva vad du tycker om bokningssystemet.

Meddelande (max 500 tecken):

Skicka meddelandet
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2 Gora en bokning

For att borja boka klickar man pa huvudmenyn "BOKA”

4 ESS Bokningssystem Du arinloggad som Annika Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Sjosattning & Upptagning Vaktpass Hangbat Aktivitet Arbetspass

Vad vill du boka?

Darefter valjer du mellan att boka Sjosattning & Upptagning, Vaktpass eller "Hangbat”,
Aktivitet eller Arbetspass.

2.1 Bokning av sjosattning respektive upptagning

Borja med att valja Sjosattning & upptagning enligt bilden ovan, men om du skall boka en
trabat som skall hanga i kranen 6ver natten skall du istallet valja fliken “Hangbat”.

Nasta bild innehaller en "bokningsstege” som visar vilket steg i bokningsprocessen som man
befinner sig i.

Den ska gora att det ar lattare for den som bokar att félja de olika stegen och inte "avbryta”
bokningen i fortid, utan att den registrerats fullt ut i databasen.
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Mandag

STEG 1

Februari 2014

Tisdag Onsdag

Torsdag

Fredag

Faststdlld av Bokningsansvarig

Lirdag Séndag

% 08:15 | 08:00

20

pal

24

27

28

Har kan du se samtliga lediga tider fér kranen. Tryck pa énskad tid for att g vidare.

Tillbaka

Man byter manad genom att klicka pa pilarna pa dmse sidor om manadsnamnet

Mandag

STEG 1

Februari 2014

Tisdag Onsdag

Torsdag

Fredag

Lirdag Sbéndag

20

pal

24

27

28

Har kan du se samtliga lediga tider far kranen. Tryck pa 6nskad tid foritt ga vidare.

Tillbaka

Vilj dag och klockslag genom att klicka i lamplig ruta i kalendern.

Nasta bild ser da ut sa har, observera sarskilt att “bokningsstegen” nu stegat fram till steg 2.
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STEG 2
]

Du har valt féljande tid:

Lordagen den 1:e Februari, klockan 8:30 pa kranen.

Tillbaka Ga vidare

Ar du néjd s& trycker du pa knappen ”G4 vidare”

Nu far du ange varvsplats, skjul samt 6nskemal om ESS batvagn och traktorhjalp for
transporter inom hamnomradet.

5TEG 3

Forvaring

SKjulnummer: (ex vis 208)
ellervarvsplats: | (ex vis BO3)

Forvaras pa annan plats

Vill du lana vagn?

:

Vill du ha traktorhjalp?

m

Ar bokningen for segelbat eller motorbat?
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Nar du ar klar trycker du pa ”Ga vidare”, i sista bilden far du bekrafta din bokning
nanyvat | m “

UPPLayning || vanipass

I 1 I

Bekrafta bokning

Har nedan ser du all information angaende din bokning. bekrafta bokningen genom kngbpen "Bekrafta” [angst ner pa sidan.

Medlemsnummer Tid/Datum Kran/Slip Vag Traktor SB/MB
1057 Ldrdagen den 15:e Februari, Kranen ej Nej Motorbat
klockan 8:00

4

Nar du ser denna bild ar din bokning klar, vilket ocksa syns i “bokningsstegen’

UpPLIOYniny | VORI | iy

BOKNING SLUTFORD
I )

Bokningsbekriftelse

Din bokning &r nu genomfard, klicka har for att se bokningen pa din profil. Dar kan du dven avboka din bokning.

Om du klickar pa lanken kommer du till ”Min sida” och fliken ”"Mina bokningar” och kan se

din bokning.
Infoemation  Mina boknmgar  Mina uppoifer  Felrapparnaring  Forum | n
Mina bokningar ar 2014

Vakt
ﬁ 20144208 Kludbis Dubbelpass Bokaa 105
Sjosattning
I 09:00 )12-0208 Stipen Bokad 83 1020 Motorsdit Ja Ne| toka

Upptagning

l 09:00 20141109 Slipan Gokad 383 1000 Motorn3t e 11U

Vagn

Har kan du senare ga tillbaka och avboka om det behdvs.
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2.2 Bokning av ESS batvagn for sjosattning respektive upptagning

Det ar nu mojligt for medlemmar att boka ESS batvagn samtidigt som man bokar en tid for
sjosattning eller upptagning.

Bokningssystemet tillater en bokning av vagn per formiddagspass respektive eftermiddags
samt kvallspass (tisdagar) pa dagar da sjosattning eller upptagning sker. Det innebar att den
forste medlem som bokar ESS vagn pa ett pass mellan 08:00 och 11:45, “sparrar” vagnen for
andra bokningar den féormiddagen. Nasta gang vagnen blir bokningsbar blir passet kl 13:00.

Bokningen gors samtidigt som du bokar din tid pa kranen eller slipen.

Resultatet blir dock att pa “Min sida” och fliken "Mina bokningar” syns bade kranbokningen
och vagnsbokningen.

Sjoséttning

08:15 Kranen Bokad 101 1043 Segelbat Ja Ja Avboka
Upptagning
08:00 2014-11-16 Kranen Bokad 420 1043 Segelbat Ja Ja Avboka
Vagn
Férmiddag 2014-02-01 Bokad 1043
Férmiddag 2014-11-16 Bokad 1043

| bilden ovan har medlemmen alltsa bokat bade sjosattning och upptagning samt bokat ESS
vagn till samma tillfallen.

2.3 Bokning av sa kallad Hangbatstid for sjosattning av trabat

Trabatar som vill hdnga i kranen 6ver natt for att tata skall boka en sa kallad "Hangbatstid” i
bokningssystemet eller vid kansliet. Den kommer da att bokas som sista tiden pa dagen, men
dgaren skall vara beredda pa att denna tid kan komma att flyttas fram (tidigarelaggas)
beroende pa bokningslaget den aktuella dagen.

Bokning av "Hangbat” gors genom att vilja fliken "Hangbat” under huvudmenyn ”"Boka”
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HEM MIN SIDA BOKA KALENDER
Sjosattning & Upptagning | Vaktpass Hangbat f E

Boka sjosattning & upptagning

Vill du boka péa kranen eller slipen?

Darefter ar det samma bokningssteg som for alla andra bokningar dvs enligt denna manual
kapitel 2.1 Bokning av sjosattning respektive upptagning

Efter genomford bokning av hangbatstid ser det ut sa har under "Min sida” och "Mina
bokningar”

Information | Mina bokningar | Mina uppgifter Felrapportering Forum E E

Mina bokningar ar 2014

Vakt
Datum Hamnen/Klubbis Passtyp Status Bok.nr Medlem
2014-02-04 Hamnen Enkelpass Bokad 41 1055
2014-02-28 Hamnen Enkelpass Bokad a9 1055
Sjosittning

Tid Datum Kran/Slip Status Bok.nr SBIMB Traktor Vagn
HANGBAT
2014-02-01 Matorbat Ja Mej Avboka

Medlemmen bor noga félja upp bokningslaget och “rdakna ut” nar hans egentliga
sjosattningstid blir. Medlem kan félja bokningsldget i kalendern, vilket beskrivs i slutet av

denna manual.
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2.4 Bokning av vaktpass

For att boka vaktpass valjer man ”Vaktpass”

4 ESS Bokningssystem Du arinloggad som Annika Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDEF

Sjosdttning & Upptagning Vaktpass Hangbat fKktivitet Arbetspass

Vad vill du boka?

&

Hangbat

Du kommer da till en sida dar du kan valja mellan att boka sitt vaktpass i Hamnen eller pa
Klubbholmen. Klicka pa den plats du viljer.

HEM MIN SIDA BOKA (ALENDER

Sjosattning & Upptagning  Vaktpass | Hangb ‘@ a

Boka vaktpass

Vill dfboka vaktpass i hamnen eller pa Kiubbholmen?

m Klubbholmen

Nasta vy ar en kalenderoversikt med lediga och bokade vaktpass.
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HEM MIN SIDA BOKA ADMIN

Vaktpass

sondag

N e e e e
BN € DRI C_

Har kan du se samtliga lediga tider for kiubbholmen¢Tryck pa 6nskad tid for an@

Tillbaka

| denna vy ser man nu pa bokningsstegen hogst upp att man befinner sig i steg 1.
Genom att trycka pa pilarna ( < eller > )pa sidorna om manadsnamnet kan man byta manad.

Kalendervyn visar med olika nyanser av gron farg att det finns 1 eller 2 pass ledig for bokning
for an viss dag. Dagar som ar fullbokade visas med rott.

Vilj dag genom att trycka/klicka direkt pa den rutan/dagen som du vill boka.
Nar du valt och klickat pa en dag blir nasta val att valja enkelpass eller dubbelpass.

Enkelpass innebar att medlemmen gar vakt nio timmar i strack den aktuella natten,
tillsammans med en annan medlem som ocksa bokat enkelpass och ocksa gar vakt nio
timmar i strack.

Dubbelpass innebar att medlemmen bokar “bada passen” och genomfor vaktnatten
tillsammans med slakting, vdan, motsvarande, dvs sjalv svarar for att det ar 2 vakter pa plats
hela vaktpasset.
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Vaktpass

Du har valt tiden:

Onsdagen den 19:e Februari pa Klubbholmen.

Vill du boka enkelpass eller dubbelpass?

:

Efter valet av enkelpass eller dubbelpass trycker man pa “Bekrafta”

Vaktpass

Bokningsbekraftelse

Din bokning &r nu genomférd, klicka har for att se bokningen pa din profil. Dar kan du aven avboka din bokning

| denna vy ser man nu pa bokningsstegen hogst upp att man befinner sig i steg 3 och att
bokningen ar slutford.

Det ar viktigt att forsta att flera medlemmar kan vara inne samtidigt och boka vaktpass. Om
fler férsoker boka samma tid kommer systemet da att tilldela den bokare som forst trycker
pa knappen “Bekrafta”, det aktuella vaktpasset, enligt principen “forst till kvarn”.

Det betyder i klartext att dven om man valjer ett ledigt vaktpass sa kan nagon som ar inne
parallellt och ar snabbare med att bekréafta, fa den aktuella tiden. Den som da inte far aktuell
tid far istallet ett meddelande om att tiden ar upptagen och att han skall vélja en ny tid.

Man kan nu titta pa sina bokningar genom att klicka pa lanken med bla text “klicka har” eller
genom att ga till ”"MIN SIDA” och fliken "Mina bokningar”
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HEM MIN SIDA BOKA ADMIN
Information Mina bokningar Mina uppgifter Felrapportering

Mina bokningar

Har kan du se dina gjorda bokningar. For att avboka tryck pa “avboka™ vid det pass du will avboka

Vaktpass

2014-01-15 Kiubbhoimen Enkelpass X Avboka

2014-01-31 Hamnen Enkelpass X Avboka

Behover man nagon gang andra sin bokning, bérjar man med att ga hit och avboka en gjord
bokning och sedan ga till bokningsmenyn och boka en ny tid. OBS det gar inte att dndra
bokningar efter det att bokningssystemet stianger 31 januari.

2.5 Bokning av aktivitet

Vissa aktiviteter, typ kurser, moten, resor till batmassa, fest med mera kommer att
annonseras pa ESS webbsidor och dar medlemmen skall anmala sitt deltagande. Dessa
aktiviteter kommer da att vara bokningsbara under ”Aktiviteter”.

4 ESS Bokningssystem Du arinloggad som Annika Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Sjosidttning & Upptagning Vaktpass Hangbat Aktivitet Arbetspass

Vad vill du boka?
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Efter att ha klickat dar kommer man till en sida som visar de aktuella bokningsbara
aktiviteterna.

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Sjositining & Upptagning Vaktpass Hingbat | Aktivitet | Arbetspass

Boka aktiviteter

Aktuella och bokningsbara aktiviteter listas har nedan. F6r att anmala sig klickar man pa rubriken till respektive aktivitet.

Aktivitet Datum Anmalda Anmdlning tom.
Information nya medlemmar 2015-05-18 3/35 2015-05-17
ESS varmoéte 2015-05-21 6/200 2015-05-20

Dar listas alla bokningsbara aktiviteter, vilket datum aktiviteten genomférs hur manga som
anmalt sig och hur manga platser som totalt finns, samt sista datum fér anmalan.

Sjosattning & Upptagning Vaktpass Hangbat | Aktivitet | Arbetspass

/Information nya medlemmar \

tyrelsen ger nya mediemmar i ESS information om ESS och var verksamhet
Kiubbhuset Kiubbholmen ki 1830

Pagar fran 2015-05-18 18:30 till 2015-05-18 20:30

Anmilan éppen till och med: 2015-05-17 18:00

Kontaktperson: Hans Selg
0722399803

hans.o.selg@gmail.com

Medlemsnummer: 2914

Antal personer: \

Ovrigt:

32 av totalt 35 platser ar lediga

on v [

Overst pa sidan kan man l3sa lite information om aktivitet

| faltet nedanfor anmaler sig medlemmen. Medlemsnumret ar ifyllt. Fyll i antalet deltagare
och eventuell information under Ovrigt.

Klicka pa knappen “Anmal”
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Pa ”Min Sida” kan man nu se att man ar anmald till aktiviteten.

LU 1U-UU-15 Srylaliaye! +.0 (VRY)

2015-06-14 Sealarlager 45 0.0

© Totalt antal genomforda timmar: 0

Aktiviteter

Information nya medlemmar 2015-05-18 2015-05-18 1

Behover man avboka klickar man pa lanken till aktiviteten och darefter klickar man pa
knappen “Andra anmalan”

Medlemsnummer: 2914

Du ar anmald och har anmalt 1 personer

Ovrigt: ‘

31 av totalt 35 glatser ar lediga

Andra anmilan Tillbaka

2.5 Bokning av arbetspass

De arbetsuppgifter som finns inom ESS och som tillsammans med vaktgangen ingar i
arbetsplikten for medlemmar, ar bokningsbara via bokningssystemet. Ett bokat arbetspass
kommer att godkdnnas nar det ar utfort och utford och godkand arbetstid kommer att synas
for respektive medlem under ”Min sida — mina bokningar”

Borja med att valja ”Arbetspass”
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4 ESS Bokningssystem Du arinloggad som Annika Selg, Logga ut

LENDER

Sjosidttning & Upptagning Vaktpass Hangbat Aktivitet Arbetspass

Vad vill du boka?

é

Hangbat

Tillgangliga arbetspass visas nu i datumordning

Sjosattning & Upptagning Vaktpass Hangbat Aktivitet | Arbetspass

Boka arbetspass
Aktuella och bokningsbara arbetspass listas har nedan. For att anmala sig klickar man pé rubriken till respektive arbetspass.

Arbetspassbokningen ar nu dppen. Man kan bara boka arbetspass motsvarande 9 timmar dvs den arbetsplikt som galler. Det finns ett antal
arbetsuppaifter som inte bokas hér, utan genom e-post till respektive kommitté. Lis om alla arbetspass pa webbsidan.
Ska du boka ett andra vaktpass. klicka har
Hur manga vaktpass resp arbetspass ska jag boka? Klicka har.

April
Datum Bokningar Titel Beskrivning Kommitte
= s S mmg gfgimg i Hamnstugan 0730, Forsta bat 0800. Sista bat enligt dagsschema Varvskommittén
Maj
Datum Bokningar Titel Beskrivning Kommitte
i 2015-05-02 NN Sibsattning helda gfgung i Hamnstugan 0730, Forsta bat 0800. Sista bat enligt dagsschema. Varvskommittén
Fli 2015-05-03 gfgung i Hamnstugan 0730, Forsta bat 0800. Sista bat enligt dagsschema. Varvskommittén
il 2015-05-0944 I graey?ﬂmg i Hamnstugan 0730, Forsta bat 0800. Sista bat enligt dagsschema. Varvskommittén
N SN1ENAA B Qiicitninalhaldan Samling i Hamnstugan 0730, Forsta bat 0800. Sista bat enligt dagsschema. s rraiarniaitan

Den lilla ”stapeln” visar med bla far hur pass uppbokat respektive pass ar. Ar stapeln réd ar
arbetspasset fullbokat.

Valj ett pass och klicka pa titeltexten for den dagen du &r intresserad av.

Nasta bild visar detaljer om det arbetspasset.
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HEM MIN SIDA BOKA KALENDER
Sjosittning & Upptagning Vaktpass Hangbat Aktivitet | Arbetspass

Boka arbetspass
Sjosattning heldag 2015-05-16

Kommitte: Varvskommittén
Sista bokningsdatum: 2015-05-10

Samiing i Hamnstugan 0730, Forsta bat 0800. Sista bat enligt dagsschema. Preliminar arbetstid 9 immar
timn edlen n Bol
0 Kanslist 9.0 Bokad 1450 0.0
|| Medhjalpare kran 9.0 Bokad 1465 0.0
[ | Medhjalpare kran 9.0 Bokad 1870 0.0
|| Traktorfrare 9.0 Obokad Boka
| | Traktorforare 9.0 Obokad Boka

Oversta halvan redovisar i text lite fakta om arbetpasset.

Nedre halvan redovisar vilka "arbetsuppgifter/roller” som finns; och vilka av dessa som ar

bokade respektive obokade. Det framgar ocksa hur mangadrbetstimmar passet ar planerat

att vara.

Bocka for den rad du vill boka och tryck pa “Boka”

Bokat arbetspass visas nu under "Min sida — Mina bokningar

Arbetspass
- Datum Arbetspass T Timmar bokade Genomfirda timmar
2015-06-14 Seqlarlager 45 0.0
|| 2015-06-14 Seqlarlager 45 0.0
- @ Totalt antal genomfdrda timmar: 0

Nar arbetspasset godkants kommer vardet for “Genomférda timmar” att ersattas med den

godkanda tiden.
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3 Ovriga funktioner i bokningssystemet

3.1 Kalender-funktionen

Denna version av bokningsprogram har en kalenderfunktion som samlar alla bokningsbara
aktiviteter datumvis. Denna kalender blir dirmed det enkla sattet for medlemmar att folja
upp nar aktiviteter genomfors och hur bokningslaget ar for dessa aktiviteter. For att komma
till kalendern trycker man pa huvudmenyn ”“Kalender”

ESS - BOKNINGSSYSTEM Q sik Du arinloggad som Anders Fredriksson, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Information | Om bokning av vakipass Sjgattning och upptagning Instruktioner Lediga platseri hamnen ﬁ E

ESS bokningssystem

ESS bokningssystem ar tillgangligt far alla medlemmar for att boka olika aktivteter i sallskapets regi. Har kan du som medlem boka sjdsattningar,

Kalendern startar alltid i en vy som visar aktuell manad

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER
Kabsnder 5 n

C thoa ) O Januari 2014 O

o

Du byter fran manadsvy till arsvy eller dagsvy genom att klicka pa ”Ar” eller "Dag” i faltet

uppe till vanster. For att byta mellan olika ar, olika manader, olika dagar, trycker man pa
pilarna pa sidorna om aktuellt ar, manad eller dag.
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| arsvyn (och i manadsvyn enligt ovan) syns sma markeringar i olika farger for de dagar som
har nagon bokningsbar aktivitet (vakt, sjosattning, upptagning).

Katender =i n

Mined | tieg ‘ Ar 2014

For att se en specifik dag i detalj klickar man pa aktuell dag och kommer da 6ver i dagsvy.

| denna dagsvy kan man se vilka bokningsbara pass som finns samt vilka av dessa pass som
bokats av nagon medlem. Har kan alltsa en medlem som har bokat hangbatstid se att
l6rdagens sjosattning verkar sluta redan klockan 09:00 och att hans trabat alltsa kommer att
hangas i kranen cirka 09:00

Kalender a ﬂ
Ar Manad Dag Lordag 2014-02-08
Vaktpass
Datum Hamnen/Klubbis Status Bok.nr Medlem
2014-02-08 Hamnen Obokad
2014-02-08 Hamnen Obokad
2014-02-08 Klubbis Bokad 105 1030
2014-02-08 Klubbis Bokad 106 1030
Sjoséttning - Kranen
Tid Datum Status Bok.nr Medlem SBMB Traktor Vagn
08:00 2014-02-08 Bokad 34 1104 Segelbat Ja Ja
08158 2014-02-08 Bokad 35 1067 Motorbat Ja Mej
08:30 2014-02-08 Bokad 36 1001 Motorbat Ja Mej
08:45 2014-02-08 Bokad v 1020 Motorbat Ja Mej
09:00 2014-02-08 Obokad
09:15 2014-02-08 Obokad
09:30 2014-02-08 Obokad
RAST RAST
10:00 2014-02-08 Obokad

An1R 2N14-N2-NA Mhnkad
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3.2 Sok-funktionen

Denna version av bokningsprogram har en sokfunktion som endast fungerar pa
medlemsnummer. Har kan medlemmar s6ka pa andra medlemsnummer, t ex fran
vaktbokningen och se vem som bokat aktuellt pass.

ESS - BOKNINGSSYSTEM Sok Du ar inloggad som Hans Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER ADMIN

Information | Om bokning av vaktp Sjosattning och upptagni Instruktioner Lediga platseri hamnen @ ﬂ

3.3 Utskrifter

Alla aktiviteter (sjosattning, upptagning, arbetspass osv) som har en koppling till en dag kan
skrivas ut av alla medlemmar som loggar in i bokningssystemet.

Borja pa HEM-fliken

Valj fliken ”Utskriftslistor”

4 ESS Bokningssystem Du ar inloggad som Annika Selg, Logga ut

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Information  Felrapportering Forum Lediga platser i hamnen Vaktli

ESS Bokningssystem

Bokningssystemet kommer att vara 6ppet aret om, alla dagar i veckan for att mediemmar skall kunna kontrollera sina tidigare gjorda bokningar
eller boka om

Bokningssystemet bygger till stor del pa att medlemmen sjalv haller sina uppgifter (e-postadress. telefonnummer, adress m m) aktuella
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Varje "handelse” i kalendern har en egen "knapp” som anger typ av handelse och datum

Genomforda handelser ar "gra”

Man kan sortera pa olika typer av handelser genom att
klicka pa rubrikerna

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

i hamnen Vaktlistor | Utskriftslistor

Information Felrapportering\ Forum Lediga platse

v
Utskriftslis

Aktiviteter Arbetspass Kranen

&~ F

Vérstadning Olja bryggor
Kilubbholmen Séndag 194

Lardag 18/4

e

4

Sjosattning kranen Sjosattning slipen hel Sjosattning kranen
Lardag 25/4 Lordag 25/4 Lo 4 Lérdag 2/5

| detta exempel klickade vi pa rubriken ”"Kranen”

HEM MIN SIDA BOKA KALENDER

Information  Felrapportering Forum Lediga platser i hamnen Vaktlistor = Utskriftslistor

| Utskriftslistor : Kranen Alla hindelser ~ Aktiviteter ~ Arbetspa gm
| B320/4

Sjésattning kranen Sjosattning kranen Sjosittning kranen Sjosattning kranen
Lordag 25/4 Lordag 2/5 Sondag /5 Lordag 9/5

4 4 4

Sjosattning kranen
Sandag 10/5

Sjosattning kranen Sjosattning kranen Sjosattning kranen
Tisdag 12/5 Lordag 16/5 Saéndag 17/5
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Och har Slipen

Information  Felrapportering  korum  Lediga platser § hamnen  Vekuistor | Utskriftslistor |
[

- Utskriftslistor : Slipen = Amnandsiser ~ Aktivitater ~ Arbstapas lsm

, B020/4
4 4 2 2

Sjosattning slipen Sjosattning slipen Sjosattning slipen $josattning slipen
Lordag 25/4 Lordag 2/5 Lordag Y5 Lordag 1675

4 \ 4

Sjosattning slipen

‘ Lordag 23/5

Sjosattning slipen Sjosattning slipen
Loedag /5 Sondag 3175

Och nu arbetspass

Information Felrapportering Forum  Lediga plamﬂhunnenkﬂem \tmkrifmmor)

N

Utskriftslistor : Arbetspass ~ ausnandeiser mmmm | slipen
' 8920/4

Sammantrade Varstadning Olja bryggor
Onsdag 4/2 Kiubbholmen Sondag 19/4
Lardag 18/4
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Narman har "ratt” typ av aktivitet framme, klickar man pa rutan for
den dag man vill skriva ut

HEM

information Felrapportering

MIN SIDA

BOKA

KALENDER

Utskriftslistor : Kranen

i 5 0/4

4

Lordag 2/5

Lediga platser i hamnen Vakistor Utskriftslistor

sjésattning kranen siosattning kranen
Séndag 3/5 Lordag U5

Sjosattning kranen Sjosattning kranen

Listan med bokningarfor den aktuella dagen kommer upp och man klickarpa "skriv ut”

HEM MIN SIDA

BOKA

KALENDER

Information  Felrapportering  Forum  Lediga platser | hamnen

Sjosattning krane

8 Skiv ut

ordag 2015-05-02

akillstor | Utskriftslistor

08:00(2652
08:15(1698
08:30[3011
08:45(3046
09:00/1633
00:151772
09:30

10:00
10115
10:30
10:45
11:00
11:15
11:30
11:45

13:.00
13:15
13:30

Mikael

Magnus |Sundstrom

Mats
Moa

Lars Olov
Borje

Svensson

Svarc
Gérdh
Eklind
leaksson

0703948125 (MB
S8
0730405141 |SB
0737399715 [SB
0730511202 |SB
SB

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Nej
Nej
Nej
Nej
Nej
Nej

RAST

LUNCH

Tid " Tedlemsn Formamn Efternamn Mobiinummer Bat Traktor Vagn Forsakring

Svedea

Dalamas forsakringsbolag
SV SJO

Skjulnummer Varvsplats Kommentar

074

41

010
N26
G10

TR T Ale T



